Затверджую
Голова атестаційної комісії
І рівня Первомайської

загальноосвітньої школи

І-ІІІ ступенів №6

Первомайської міської ради 

Харківської області 
_________ В.В.Єрмоленко
______________
План роботи

атестаційної комісії І рівня 
при Первомайській загальноосвітній школі  І-ІІІ ступенів №6

Первомайської міської ради Харківської області

на 2018/2019 навчальний рік
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний 
	Позначка про виконання

	1
	Підготовка та видання наказу «Про утворення атестаційної комісії І рівня при Первомайській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №6 Первомайської міської ради Харківської області та затвердження її складу у 2018/2019 навчальному році»

	До

 20.09.2018
	Єрмоленко В.В., директор школи
	

	2
	Створення атестаційної комісії.
	До 
20.09.2018
	Єрмоленко В.В., директор школи
	

	3
	Провести засідання атестаційної комісії:

І засідання:

1. Вивчення нормативно-правової документації щодо атестації педагогічних працівників.

2. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

3. Затвердження плану роботи атестаційної комісії на 2018/2019 навчальний рік.

4. Складання та затвердження  графіку  засідань  атестаційної комісії на 2018/2019 навчальний рік.

	07.09.2018

	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії,

 члени атестаційної комісії


	

	
	
ІІ засідання:

1. Розгляд заяв педагогічних працівників на позачергову атестацію, на перенесення строку атестації, подання адміністрації (педагогічної ради) школи на присвоєння педагогічним працівникам кваліфікаційної категорії, педагогічного звання, на пониження категорії.
2. Затвердження списків педагогічних працівників, що  атестуються. 

3. Про нові підходи до вивчення і оцінювання системи і досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуються.
4. Затвердження інструментарію щодо вивчення та оцінювання системи та досвіду роботи педагогічних працівників, що атестуються.
5. Про планування та організацію роботи шкільних методичних об’єднань з урахуванням атестації педагогічних працівників.

	10.10.2018
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії,

 члени атестаційної комісії
	

	
	
ІІІ засідання:

1. Про хід вивчення системи роботи вчителів, які атестуються у 2019 році.

2. Вироблення рекомендацій для окремих категорій працівників, які атестуються.

	18.01.2019
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії,  члени атестаційної комісії
	

	
	
ІV засідання:

1. Звіти вчителів на робочих місцях.

2. Розгляд експертних оцінок діяльності педагогічних працівників, які атестуються.


	22.02.2019
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії,  члени атестаційної комісії
	

	
	V засідання:

1. Прийняття рішень атестаційної комісії І рівня про присвоєння кваліфікаційних категорій (відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям), порушення клопотання перед атестаційною комісією ІІ рівня про  присвоєння кваліфікаційних категорій (відповідність раніше присвоєним кваліфікаційним категоріям), присвоєння педагогічних звань.


	15.03.2019
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії,

 члени атестаційної комісії
	

	4
	Оформлення стенду «Атестація - 2019»
	Вересень

2018
	Оболенцева Т.О., заступник голови атестаційної комісії
	

	5
	Опрацювання законодавчої, правової та нормативної документації з питань атестації педагогічних працівників.
	Вересень

2018
	Голова    атестаційної комісії. 

Члени атестаційної комісії
	

	6
	Ознайомлення педпрацівників з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010 №930 (із змінами, затвердженими наказом МОНмолодьспорту України від 20.12.2011 №1473 і  зареєстрованого   Міністерством юстиції України 10.01.2012 за №14/20327 та змінами, затвердженими  наказом Міністерства освіти і науки України від 08.08.2013 №1135 «Про затвердження змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників» і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.08. 2013 за №1417/23949)

	Вересень

2018
	Оболенцева Т.О., заступник голови атестаційної 
комісії
	

	7
	Подання списків педагогічних працівників, які атестуються в черговому порядку, прийом заяв від педагогічних працівників та подання адміністрації (педагогічній раді) навчального закладу на позачергову атестацію.


	20.09-10.10.

2018
	Оболенцева Т.О., заступник голови атестаційної комісії
	

	8
	Закріплення членів атестаційної комісії за вчителями, які атестуються, для надання консультативної допомоги у підготовці й проведенні атестації 

	До

 20.10.2018
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії


	

	9
	Організації індивідуальних консультацій з питань атестації
	Протягом навчального року
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії, члени атестаційної комісії
	

	10
	Складання планів індивідуальної підготовки і проходження атестації педагогами, які атестуються
	До 30.10.2018
	Захарченко О.Л., секретар атестаційної комісії, керівники ШМО - члени атестаційної комісії
	

	11
	Надання методичної допомоги педагогам щодо планування індивідуальної підготовки педагогічного працівника до  атестації
	До 30.10.2018
	Члени атестаційної комісії


	

	12
	Оновлення електронної бази даних «Атестація педагогічних працівників»
	До 05.10.2018
	Оболенцева Т.О., заступник директора з НВР 
	

	13
	Подати до ММК:

· копію наказу «Про утворення  атестаційної комісії І рівня при Первомайській загальноосвітній школі І-ІІІ ступенів №6 та затвердження її складу у 2018/2019 навчальному році»

· план-заявку на проходження тематичних спецкурсів, учителями, які викладають декілька навчальних предметів або працюють не за фахом.

· списки педагогічних працівників, які атестуються у 2019 році

	До 25.09.2018
До 10.10.2018
До 10.10.2018
	Оболенцева Т.О., заступник директора з НВР
	

	14
	Відвідування навчально-виховних заходів в ході вивчення системи і досвіду  роботи педагогів, що атестуються (згідно з планами індивідуальної підготовки педагогічного працівника до атестації)
	 З 01.11.2018 

 по 

01.03.2019
	Члени 

атестаційної комісії
	

	15
	Залучити педагогічних працівників до участі у:

· Всеукраїнському конкурсі «Учитель року - 2019»
· Виставці-презентації педагогічних ідей та технологій – 2019;
· Обласному фестивалі-огляді освітніх Інтернет-ресурсів
	З 20.10.2018
	Оболенцева Т.О., Криловецька Н.В. заступники директора з НВР 


	

	16
	Провести засідання педагогічної ради, методичної ради з розгляду атестаційних матеріалів. 
	Січень 2019
	Єрмоленко В.В., директор школи
	

	17
	Провести засідання шкільних методичних об’єднань з розгляду питань оцінки діяльності педагогів, які атестуються, на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи.  
	Березень 2019
	Керівники ШМО, члени атестаційної комісії
	

	18
	Підготувати бланки атестаційних листів встановленого зразка
	Лютий 2019
	Оболенцева Т.О., заступник голови атестаційної комісії
	

	19
	Ознайомити педагогічних працівників, що атестуються з їхніми атестаційними листами (під розпис)
	До 01.03.2019
	Атестаційна комісія
	

	20
	Оформлення атестаційних листів, ознайомлення педагогічних працівників з характеристиками
	До 01.03.2019
	Захарченко О.Л., секретар атестаційної комісії
	

	21
	Остаточне оформлення атестаційних листів за підсумками засідання атестаційної комісії 
	Квітень 2019
	Захарченко О.Л., секретар атестаційної комісії
	

	22
	Аналіз підсумків атестації педагогічних кадрів
	Травень 2019
	Єрмоленко В.В., голова атестаційної комісії
	

	23
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації 2018/2019 навчального року
	Травень 2019
	Оболенцева Т.О., заступник голови атестаційної комісії


	

	24
	Внести в особові справи педагогів, що атестувалися, необхідні зміни 
	Травень 2019
	Захарченко О.Л., секретар атестаційної комісії
	


